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1 Zzakladni ustanoveni
1.1 Funkce a poslani §kolniho Fadu

VSude tam, kde lidé spolec¢né Ziji a pracuji, je nutné, aby se ve svém souziti a spolupraci fidili uréitymi
zadsadami a pravidly, které jim umoziuji a usnadnuji dosahnout vytéeného cile.

Jednim z prostfedkd k dosazeni téchto cild je Skolni Fad, ktery je soustavou norem vychovné
vzdélavaciho procesu organizace.

Skolni fad je vydavany Feditelem $koly a je soudasti zavazné dokumentace $koly. Je povinnosti
kazdého zaméstnance a zaka se s timto fadem seznamit a dodrzovat jej.

Povinnost vydat Skolni fad je dana § 30, odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

2 Zakladni prava a povinnosti Zaki

2.1 Prava zakil a zakonnych zastupcii nezletilych Zaka
Zaci maji pravo

a) navzdélavani dle Skolského zakona

b) zakladat vramci Skoly samospravné organy Zak({, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se
obracet na reditele Skoly stim, Ze feditel Skoly je povinna se stanovisky a vyjadfenimi téchto
organd zabyvat

c) vyjadrovat se ke véem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani

d) sdélit své pripominky téZz prostifednictvim Skolniho parlamentu, schranky davéry umisténé
v budové Bory I

Z4ci a zakonni zastupci nezletilych 24k maji pravo
a) nainformace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani
b) volit a byt voleni do $kolské rady

c) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani dle Skolského
zakona

d) obrétit se na specialniho pedagoga se specifickymi a zvlast zavaznymi problémy

o

2.2 Povinnosti Zakli a zakonnych zastupcii nezletilych Zakii
2.2.1 Zacijsou povinni
a) dochazet do Skoly pravidelné a vcas, zucastiiovat se podle stanoveného rozvrhu hodin

praktického a teoretického vyucovani a radné se vzdélavat

e osvojovat si védomosti a dovednosti oboru a ziskavat navyky potfebné k dosazeni zdarného
ukonceni studia

e osvojovat si zasady obcCanské moralky a fidit se jimi, byt ukaznéni, plnit pokyny vSech
pracovnik( zafizeni a dodrzovat pravidla souZziti na zafizeni i mimo néj tak, aby délali ¢est
nejen sobé, pedagogickym pracovnikiim, ale i pracovistim, na kterych vykonavaji odbornou
praxi v ramci pfipravy na své budouci povolani

e pred ukon&enim studia v SSINFIS v poradku odevzdat zap(ijéené predméty, uc¢ebni pomdcky,
pripadné vzniklou Skodu uhradit

b) dodrZovat Skolni Fad a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni



c)

e byt vhodné a Cisté upraveni a obleéeni v souladu se zdravotnimi, hygienickymi
a bezpecnostnimi predpisy

e vsouladu s dalSimi ustanovenimi pouzivat Plzefiskou kartu a dbat, aby nebyla zneuzivana
(Plzenska karta je nepfenosna)

e byt pfitomni ve tfidé nejpozdéji 5 minut pred zacatkem vyucovani

e nosit pfi praktickém vyucovani a na odborné praxi urCeny odév a byt vhodné upraveni

e natélesnou vychovu chodit vhodné obleceni a obuti. Je zakdzano nosit Sperky a peercing

e chranit své zdravi a zdravi druhych, dodrzovat bezpecnostni predpisy a vSechna zdravotni a
hygienicka opatreni

e dojde-li k jakémukoliv Grazu ?aka pfi organizované i neorganizované &innosti v SSINFIS,
oznamit to neprodlené prislusSnému pedagogickému pracovnikovi

e zachazet Setrné s majetkem zafizeni, se svymi vécmi a vécmi ostatnich Zakd, jak ve skole, tak
na pracovisti, soustavné pecovat o svéreny majetek, zabrafovat jeho poskozovani a ztratam.
Jakékoliv poskozeni je zak povinen ihned hlasit pfisluSnému pedagogickému pracovnikovi

e pokud je v urCitou ¢ast dne prerusena vychovné vzdélavaci ¢innost a tato skute¢nost je Zakim
i jejich zdkonnym zastupclim znama, nenese $kola odpovédnost za pripadné Skody, protoze
po tuto dobu nebyla povinna vykonavat nalezity dohled. U zletilych zak( neni nutno
informovat zakonné zastupce. Dobu pFeruseni vychovné vzdélavaci ¢innosti travi Zaci v jidelné

e vyuzivat Satni skfifky v suterénu skoly vylucné k odkladani svrskd a obuvi (prezlivek)

e pii télesné vychové nenechavat cennéjsi pfedméty v Satné, ale nakladat s nimi dle
pokynii vyuéujiciho

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd a zaméstnancd Skoly vydané v souladu s pravnimi

predpisy a $kolnim rfadem

e v3em pracovnikiim SSINFIS zasadné vykat, oslovovat je sluzebnim titulem (pani ucitelko,
pane uciteli a ostatni podle zastavané funkce) a veSkeré zaméstnance a navstévniky Skoly
zdravit

e sledovat hlavni nasténku u vchodovych dvefi do budovy BII

o dbat o &istotu a poradek na véech Usecich SSINFIS a pomahat pFi jeho udrzovani

e ohlasit neprodlené jakékoliv protipravni jednani (napf. kradeze) vedeni Skoly, které provede
zapis a bude tuto skutecnost hlasit orgdnlm Cinnym v trestnim fizeni

e dodrzovat Zasady vyuzivani ICT a pristupu k siti, ktera jsou pfilohou Skolniho fadu

e vznikne-li $koda na majetku SSINFIS imyslné nebo z nedbalosti, je Zak povinen $kodu
nahradit v plném rozsahu

2.2.2 Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni

a)
b)

c)

d)

e)

f)

zajistit, aby Zak dochazel fadné do skoly

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani zaka

informovat $kolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizZich zaka nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

dokladat divody nepfitomnosti zaka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem

oznamovat Skole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmény téchto Udajd

hlasit kazdou zménu v osobnich Gdajich — zménu bydlisté, islo telefonu a dalsi tfidnimu uditeli

v

2.2.3 Zletili Zaci jsou povinni

a)

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani



b)

hlasit kaZdou zménu v osobnich Gdajich — zménu bydlisté, zménu bydlisté rodiéd, Cislo telefonu
a dalSi svému tfidnimu uciteli.

2.2.4 Zakam je zakazano
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o vyklanét se z okna, sedat na parapety a manipulovat se zafizenim &i jeho ¢astmi

e nosit do uéeben teplé napoje a polévky z bufetu

e umoznit vstup do budov cizim osobam a v priibéhu vyuéovani opoustét areal $koly

e nosit do vyuky cenné pfedméty a vétsi astky penéz

e nosit a uzivat navykové latky (véetné koufeni elektronické cigarety) ve $kole a pfi véech
¢innostech souvisejicich se $kolnimi aktivitami

e pfipojovat soukromé elektronické zafizeni do Skolni el. sité a k jakémukoliv zafizeni

e pouzivat béhem vyuky mobilni telefony a jina elektronicka zafizeni, nejsou-li k tomu
ucitelem vyslovné vyzvani

Hodnoceni prospéchu

3.1 Podklady pro hodnoceni a klasifikaci prospéchu

e soustavné diagnostické sledovani zaka, kvality jeho prace a pfipravenosti na vyucovani

e kontrolni pisemné prace

e dalsi zkousky: Ustni, pisemné, grafické, praktické, pohybové, prezentace, didaktické testy,
rocnikové prace

3.2 Ziskavani podkladii pro hodnoceni a klasifikaci

a)

b)

c)

d)

e)

uditel je povinen vést priikaznou evidenci o klasifikaci Zaka a prtibéZné ji zaznamenavat do
programu Bakalafi. Hodnoceni jednoho typu zkousky zaznamena do jednoho sloupce v evidenci
zndmek v Bakalafich. Pfi pfipadné kontrole musi byt na jejim zakladé schopen oddvodnit
vyslednou klasifikaci

soucasti hodnoceni je i aktivni zapojeni zaka do vyukového procesu. Hodnoceni za zapojeni ve
vyucovaci hodiné (i zaporné) je zaku sdélovano nejpozdéji na konci této vyucovaci hodiny

Zak musi byt béhem klasifika¢niho obdobi z kaZzdého vyuCovaciho pfedmétu provéren (rdznymi
formami) — u denni formy vzdélavani u predmétl s lhodinovou dotaci jsou poZadovany
minimalné 4 znamky, u pfedmétd s 2hodinovou dotaci 7 znamek, u 3 a vicehodinovych predmétd
11 znadmek. Pro 2. pololeti 4.ro¢niku budou poZadovany u prfedmétd s 1hodinovou dotaci
minimalné 3 znamky, u pfedmétd s 2hodinovou dotaci 4 znamky, u 3 a vicehodinovych predmétd
6 znamek. U dalkové formy vzdélavani jsou pozadovany z kazdého predmétu minimalné
2 znamky.

V ramci motivace zak{ k zapojeni do soutéZi a aktivni reprezentace Skoly je Zadouci posilit
individualni pfistup k zZakdim garantovany tfidnim ucitelem. Nepfitomnost Zaka ve vyucovani
v dobé aktivni reprezentace Skoly je vyjmuta ze sledované absence. Za tuto dobu Zak neni
povinen nahrazovat Ustni a pisemné zkouseni

ucitel oznamuje Zaklm vysledek kaZdé klasifikace (zndmku a vahu) — po Ustnim vyzkouSeni
okamZité, hodnoceni pisemného zkouseni do 10 pracovnich dnd

jednotlivé zkousky a kontrolni prace rozvrhne ucitel rovhomérné na celé klasifikacni obdobi.
Kontrolni praci v rozsahu 45 minut oznami vyucujici zakiim pfedem

’

3.3 Hodnoceni vysledki vzdélavani 2aka

a)
b)
c)

klasifikacni stupen urci ucitel pfislusného predmétu

prospéch v jednotlivych predmeétech je klasifikovan stupni 1-5 (vyborny aZ nedostatecny)
celkové hodnoceni zaka na vysveédceni se vyjadfuje stupni:

e prospél(a) s vyznamenanim



d)

e)

f)

g
h)

k)

)

m)

n)

0)

e prospél(a)

e neprospél(a)

e nehodnocen(a)

Zak neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém
povinném predmétu vyjadiena stupném 5 nedostatecny nebo neni-li zak hodnocen z nékterého
predmeétu na konci druhého pololeti.

Zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho
pololeti ani v ndhradnim terminu.

o pouziti slovniho hodnoceni rozhodne feditel Skoly na zakladé navrhu ucitele a souhlasu
zastupce zaka (prechazi-li Zak na jinou Skolu, je klasifikovan stupni 1-5)

pfi hodnoceni a klasifikaci ucitel sleduje:

e stupen osvojeni a jistoty, s niz Zak ovlada ucivo

e schopnost samostatného usudku

e schopnost aplikace ziskanych védomosti a dovednosti
e samostatnost a aktivitu pfi feSeni tkoll

e soustavnost a svédomitost v praci

e Uroven vyjadfovani

pro hodnoceni a klasifikaci se vyuziva rlznych druhl a forem zkousek, jejichz klasifikace ma
rliznou vahu evidovanou v pribézné klasifikaci, kterou ucitel nastavi jednotné pro véechny zaky a
danou zkousku a v pribéhu klasifikacniho obdobi ji neméni. Celkové hodnoceni Zaka tedy nelze
urcit prostym aritmetickym primérem. Pfi stanoveni vysledné znamky se oproti béznym
matematickym pravidldm pro zaokrouhlovani vazeného aritmetického prdméru lze lisit
o maximalné 0,2 stupné

kritéria klasifikace jednotlivych pfedmétl jsou definovana vyucujicimi
o klasifikaci jsou prokazatelnym zplsobem informovani zakonni zastupci Zaka

Zak, ktery neziska alespofi 75 % poZadovanych znamek nebo 75 % primérného poétu
znamek na Zaka ve tfidé nebo jeho absence ve vyuéovacich hodinach &ini 25 % a vice, miize
byt nehodnocen; zak, jehoZ absence pfesahne 30 % oduéenych hodin, je nehodnocen vZdy;
v zavaznych pfipadech lze s dostateCnym casovym predstihem poZadat o vyjimku tfidniho
ucitele, ktery opravnénost Zadosti projedna s kolegy na pedagogické radé. Nehodnoceni Zaci
si s vyuéujicim daného pfedmétu domluvi zpiisob doplnéni podkladi pro hodnoceni. U Zakii

dalkového studia se procento absence nesleduje

Zakovi, jehoZ aktivni ucast v hodinach télesné vychovy nedosdhne minimalné 65 %, mUze byt
navrzeno po dohodé s vyucujicim doplnéni dochazky v jinych hodinach télesné vychovy nebo
doplnéni podkladi pro hodnoceni

presahne-li absence 70 % celkového pocCtu vyucovacich hodin, bude se zakonnym zastupcem
nezletilého zZaka nebo se zletilym Zakem projednana moznost opakovani ro¢niku, resp. ukoncéeni
studia

neodevzda-li zak ro¢nikovou nebo tymovou praci ve stanoveném terminu, bude z ni hodnocen
stupném 5

nelze-li Zaka ze zavaznych ddvodl (zdravotni, rodinné) hodnotit na konci prvniho pololeti, urci
feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termin, ato tak, aby hodnoceni za 1. pololeti bylo
provedeno nejpozdéji do dvou mésicl po skonéeni 1. pololeti. Neni-li mozné zaka hodnotit ani
v nahradnim terminu, Zak se za 1. pololeti nehodnoti

zak, ktery nebyl na konci prvniho pololeti hodnocen z nékterého z povinnych pfedmétd, je na
vysvédceni celkové hodnocen stupném ,,nehodnocen”

nelze-li Zdka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno do konce srpna. Pokud zak
neprospéje, kona opravnou zkousku nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.
Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vy$si rocnik. Neni-li zak hodnocen ani vtomto

6



terminu, je jeho celkovy prospéch ,,neprospél(a)“ a nemdze tudiZ postoupit do vy$siho roéniku.
O pripadném opakovani ro¢niku rozhoduje reditel skoly

p) zak, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvySe ze 2 povinnych predmétl, kona z téchto
predmétl opravné zkousky nejpozdéji do konce srpna prislusného Skolniho roku v terminu
stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni. Zak, ktery se k vykonani
opravné zkousky nedostavi, je klasifikovan z vyucovaciho predmeétu, z néhoz mél konat opravnou
zkousku, stupném prospéchu nedostatecny

g) obsahem opravné zkousky je
e latka 2. pololeti, pokud zak v 1. pololeti prospél nebo dodatecné prokazal doplnéni znalosti
e latka celého roc¢niku, pokud zak neprospél nebo nebyl hodnocen v 1. pololeti a neprokazal
doplnéni znalosti za toto obdobi

N ma-li zletily zak nebo zadkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi pracovnich dnl ode dne, kdy se o ném
prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vdak do tfi pracovnich dnl od vydani vysvédCeni pozadat
feditele o komisionalni prezkouseni Zaka. Termin prezkousSeni stanovi feditel bez zbyte¢ného
odkladu

s) komisionalni zkousku miZe zak ve druhém pololeti konat nejdfive v mésici srpnu pfislusného
skolniho roku, pokud zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zadka nedohodne s Feditelem
Skoly drivéjsi termin; v pfipadé Zaka posledniho rocniku vzdélavani vyhovi feditel Skoly Zadosti
o dFivéjsi termin vzdy

t) podrobnosti tykajici se konani komisionalni zkousky vcetné slozeni komise pro komisionalni
zkougky, terminu konani zkousky a zpUlsobu vyrozuméni Zaka a zdkonného zastupce nezletilého
Zaka o vysledcich zkousky stanovi feditel skoly a zvefejni je na verejné pristupném misté

u) komisionalni zkousku kona zak v téchto pfipadech:
e kona-li opravnou zkousku
e kona-li komisionalni pfezkouSeni dle bodu 3.3 pismeno t)

v) komisionalni zkousku mize konat zak v jednom dni nejvySe jednu
w) o komisionalni zkou$ce se pofizuje protokol

x) jakakoliv zadana Skolni prace, tymova prace, slohova prace, referat atd. zpracovana umélou
inteligenci a vydavana za autorskou praci zaka/zakd bude hodnocena znamkou 5 a povaZzovana za
hrubé poruseni Skolniho Fadu dle bodu 4.5 u)

3.4 Kritéria hodnoceni prospéchu zakd
3.4.1 Hodnoceni ve vyuéovacich pifedmétech s pievahou teoretickych poznatki

Stuperi 1 (vyborny)

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy a zakonitosti uceleng, presné a Gplné a chape vztahy
mezi nimi. Pohotové vykonava poZadované cinnosti. Samostatné a tvofivé uplatiiuje osvojené
poznatky a dovednosti pro fedeni teoretickych a praktickych Ukoll, pfi vykladu a hodnoceni jevi
a zakonitosti. Mysli logicky spravng, zfetelné se u ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni
a pisemny projev je spravny, pfesny a vystizny. Graficky projev je esteticky, bez vétsich nepresnosti.
Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat
vhodné texty. Aktivné spolupracuje a aktivné se podili na skupinové praci, aktivhé se zapojuje do
¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stuperi 2 (chvalitebny)

Zak ovlada ugebnimi osnovami vymezené poznatky v podstaté ucelend, presné a Uplné. Pohotové
vykonava pozadované Cinnosti. Samostatné a produktivnhé nebo podle mensich podnétl ucitele
uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi fedeni tkold, pfi vykladu a hodnoceni jevd a zakonitosti.
Mysli spravné, vjeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi



nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkl cinnosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatkd. Graficky projev je esteticky, bez vétich nepresnosti. Zak je schopen
samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty. Spolupracuje a podili se na skupinové praci,
zapojuje se do ¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 3 (dobry)

Zak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni poZadovanych poznatkd nepodstatné mezery.
Pozadované cinnosti nevykonava vzdy presné. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci
ucitele korigovat. Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pfi FeSeni Ukoll s chybami. Uplatriuje
poznatky a provadi hodnoceni jevll a zakonitosti podle podnétd ulitele. Jeho mysleni je vcelku
spravné, neni vzdy tvorivé. Ustni a pisemny projev neni vidy spravny, presny a vystizny, graficky
projev je méné esteticky. Cast&jsi nedostatky se projevuiji v kvalité vysledke jeho &innosti. Je schopen
samostatné studovat podle navodu ucitele. Spolupracuje a podili se na skupinové praci, zapojuje se
do ¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stuperi 4 (dostatecny)

Zak ma v osvojeni pozadovanych poznatk(l zavazné mezery. P¥i provadéni pozadovanych &innosti je
malo pohotovy a méa vétsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatk(l a dovednosti se vyskytuiji
zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkl je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby,
mysleni je zpravidla malo tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev ma zpravidla vazné nedostatky.
Vysledky jeho cinnosti nejsou kvalitni, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby
dovede zak s pomoci uditele opravit. Spolupracuje a podili se na skupinové praci jen obcas, zfidka se
zapojuje do ¢innosti, vyjimecné uplatiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stuperi 5 (nedostatecny)

73k si pozadované poznatky neosvojil, ma v nich zavaZné a zna&né mezery. Jeho dovednost
vykonavat pozadované ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. Neni schopen uplatiiovat védomosti
a dovednosti ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté
logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné nedostatky. Kvalita vysledkd jeho
¢innosti a graficky projev jsou na nizké Urovni. Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani
s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat. Nespolupracuje a nepodili se na skupinové préci,
nezapojuje se do Cinnosti, neuplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

3.4.2 Hodnoceni ve vyucovacich pfedmétech s pfevahou praktického zaméreni

Stuperi 1 (vyborny)

Zak projevuje kladny vztah k praktickym &innostem. Pohotové, samostatné a tvofivé vyuZiva ziskané
teoretické poznatky. Praci vykonava pohotové, samostatné uplatiiuje ziskané védomosti a navyky.
Ugelné si organizuje vlastni praci, udriuje pracovisté v poradku, uvédoméle dodrZuje predpisy
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a aktivné se stara o zivotni prostredi. Samostatné prekonava
vyskytujici se prekazky. Aktivné spolupracuje a aktivné se podili na skupinové praci, aktivné se
zapojuje do ¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stuperi 2 (chvalitebny)

Zak projevuje kladny vztah k praktickym &innostem. Samostatng, ale méné tvofivé a s mensi jistotou
vyuziva ziskané teoretické poznatky. Praci vykonava samostatné, v postupech a zplisobech prace se
nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Ugelné si organizuje
vlastni praci, pracovisté udrzuje v poradku. Uvédoméle dodrzuje predpisy o ochrané zdravi pfi praci
a stara se o Zivotni prostredi. Pfekazky v praci pfekonava s obcasnou pomoci ucitele. Spolupracuje
a podili se na skupinové praci, zapojuje se do Cinnosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stuperi 3 (dobry)

Zak projevuje kladny vztah k praktickym &innostem. Ziskané teoretické poznatky uplatfiuje za pomoci
uCitele. PFi praci se dopousti chyb a potFebuje obcasnou pomoc ucitele. Vysledky prace maji drobné
nedostatky. Vlastni praci organizuje méné Gcelné, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy
0 bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pfispiva k tvorbé a ochrané Zivotniho prostredi. Prekazky



v praci prekonava s pomoci ucitele. Spolupracuje a podili se na skupinové praci, zapojuje se do
¢innosti, uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak pracuje bez zajmu o praktickou ¢innost. Ziskané teoretické poznatky dovede vyuZit pfi &innosti
jen za soustavné pomoci udlitele. Pfi praci se dopousti vétsich chyb a pfi volbé pracovnich postupl
potfebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma zavazné nedostatky. Praci dovede
organizovat za soustavné pomoci ucitele. Méné dba na dodrZovani pfedpisti o bezpeénosti a ochrané
zdravi pfi praci a o zivotnim prostredi. Prekazky v praci prekonava jen s Castou pomoci ucitele.
Spolupracuje a podili se na skupinové praci jen obcas, zfidka se zapojuje do cinnosti, vyjimecné
uplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

Stupen 5 (nedostatecny)

Zak neprojevuje zajem o praktickou &innost. Ziskané teoretické poznatky nedokaZze uplatnit v praxi
ani s pomoci uditele. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedba na poradek na pracovisti.
Neovlada predpisy o ochrané zdravi pfi praci a nedba na ochranu Zivotniho prostiedi. Nespolupracuje
a nepodili se na skupinové praci, nezapojuje se do ¢innosti, neuplatiiuje sebereflexi a sebehodnoceni.

3.4.3 Hodnoceni a klasifikace Zaki se specialnimi vzdélavacimi potifebami a Zakl nadanych

Zakem se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami (SVP) se rozumi osoba, kterd k naplnéni svych
vzdélavacich moZnosti nebo kuplatnéni nebo uzivani svych prav na rovnopravném zakladé
s ostatnimi potiebuje poskytnuti podptrnych opatieni, ktera spocivaji v

e poradenské pomoci skoly, ktera je zajiSténa samostatnym Skolnim poradenskym pracovistém

e Upraveé obsahu, forem a metod vzdélavani

e Upravé podminek pro prijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani

e vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu (IVP) nebo planu pedagogické podpory

(PLPP) na zakladé doporuceni skolského poradenského zafizeni
e vyuziti asistenta pedagoga
e pouziti kompenzacénich pomicek

Zaci se SVP/zaci nadani se mohou na zakladé doporuéeni $kolského poradenského zafizeni vzdélavat
podle IVP nebo PLPP.

Hodnoceni a klasifikace zak( se SVP a zak( nadanych
e Z4aci vzdélavani podle IVP/PLPP maji prlibéh a hodnoceni vzdélavani nastaveno v osobnim
IVP/PLPP
e klasifikace musi byt provazena hodnocenim, tj. vyjadienim pozitivnich stranek vykonu,
navodem, jak prekonavat mezery, jak prohlubovat Uspésnost atd.
e pfi klasifikaci hodnoti ucitel jevy, které Zak zvladl

4 Hodnoceni chovani

4.1 Vychovna opatfeni

Vychovnymi opatfenimi v SSINFIS jsou pochvaly, ocenéni a opatfeni k posileni kazné zakd.
Pochvalu udéluje tfidni ucitel nebo feditel organizace.

PFi poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem lze podle zavaZnosti poruseni Zakovi ulozit:
e napomenuti tfidniho ucitele
e dutka tfidniho uditele
o dUtka feditele SSINFIS
e podminéné vyloudeni nebo vylou&eni ze SSINFIS

Reditel $koly mdZe v pfipadé zavazného zavinéného porudeni povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem, resp. Skolnim Ffadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni zZaka ze Skoly.
Podminéné vylouceni se stanovi na dobu nejdéle jednoho roku. Dopusti-li se Zak v pribé&hu zkusebni



lhity dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem nebo $kolnim Fadem, mize
feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Zvlasté hrubé slovni a UmyslIné fyzické Gtoky zaka vici pracovnikim skoly se vZzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem, resp. Skolnim Fadem.

4.2 Pravidla pro hodnoceni chovani

e chovani zaka se hodnoti v priibéhu celého $kolniho roku

e tfidni uCitel mlze zakovi podle zavaZnosti provinéni uloZit napomenuti nebo ditku tfidniho
ucitele

e uloZeni napomenuti i ddtky zapiSe Zakovi do evidence Zzaka v pocitadi

e vpfipadé zavazného provinéni vici pravidlm chovani, resp. Skolnimu fadu, bude Zaku
ulozena dtka reditele skoly, o jejim uloZeni musi byt prokazatelné uvédomen zakonny
zastupce zaka, tridni ucitel zapise ditku do evidence v poditaci

e chovani se klasifikuje vzdy v zavéru obou pololeti, klasifikaci chovani navrhuje tfidni ucitel po
projednani s ostatnimi uciteli, snizenou znamku z chovani projednava pedagogicka rada

e o0 dlvodech hodnoceni snizenym stupné zchovani informuje zakonné zastupce
prokazatelnym zplsobem tFidni ucitel

4.3 Pozdni pfichody

Pozdni pfichody zapisuje vyucujici v dané hodiné, omlouva a eviduje je tfidni ucitel. V pfipadé
opakovanych pozdnich pfichod( ulozi tfidni uitel zakovi vychovné opatteni dle vlastniho uvazeni.

4.4 Neomluvena absence

Tridni ulitel posoudi neomluvenou absenci a podle jeji vyse miZe navrhnout napomenuti tfidniho
uCitele, dltku tfidniho ucitele Ci dlitku feditele Skoly.
PFi neomluvené absenci vy$si neZ 30 hodin mlZe byt Zak podminéné vyloucen.

4.5 Zavazné kazeiiské prestupky

Zavazné kazenské prestupky, za které navrhne tfidni ucitel snizenou znamku z chovani, resp.
podminéné vylouceni:
a) agresivni chovani zaka v{ci uciteli, hrubé slovni a Umyslné fyzické Utoky Zaka vUCi
pracovniklim skoly
b) napadeni spoluzaka — hrubé nasili
c) Sikanovani vSech forem
d) projevy rasové nesnasenlivosti a podpora a propagace hnuti prokazatelné smérujicich
k potladeni prav a svobod obcéand a projevy narodnostni, rasové, tfidni nebo nabozenské
nesnasenlivosti
e) vyuzivani spoluzakl k osobnim posluham, dopousténi se vici nim zastradovani, vydirani,
fyzického nasili nebo jiného natlaku
f) pofizovani jakychkoli zvukovych nebo obrazovych zaznami v priibéhu vyucovani, pokud tato
¢innost neni soucasti vyuky pod vedenim ucitele
g) kradez nebo spolulicast na kradezi
h) Umyslné poskozovani majetku Skoly nebo osobniho majetku spoluzaki
i) zneuZiti Plzeniské karty
i) zasahovani do instalaci véeho druhu
k) hrubé a neomalené chovani, vulgarni vyjadfovani pfi vyucovani
) zamérné opakované ruseni vyucovani
m) podvod s omluvenkou, uvolnénim z vyucovani nebo zaznamem z praktického vyucovani
n) piti alkoholickych napojd, pouzivani omamnych latek:
e 7aci nesmi byt v dobé& pobytu v zafizenich SSINFIS a pfi viech &innostech, které jsou
SSINFIS organizovany, pod vlivem alkoholu &i jinych omamnych latek
e pfinasSeni, drzeni, pouzivani a distribuce alkoholickych napojd nebo jinych latek zdravi
$kodlivych do objektd SSINFIS nebo na &innosti organizované SSINFIS
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e neohlaseni veskerych skutecnosti tykajicich se vyskytu azneuZivani navykovych
a omamnych latek ve véech prostorach, zafizenich, v arealu SSINFIS a jeho okoli a pfi
vdech &innostech, které jsou SSINFIS organizovany
0) pfinaseni zbrani a véci, které mohou vaznym zplsobem ohrozit bezpecnost nebo rozptylovat
pozornost ostatnich Zakd pfi prislusné ¢innosti
p) vucebnach, kde je pfistup na Internet, vyhledavani informaci, které nesouvisi s vyukou,
predevsim informace z oblasti pornografie, Sifeni a vyroby omamnych latek apod., a vyuzivani
pocitacl k ¢innosti, kterd nesouvisi s vyukou
g) zneuziti pFistupovych G¢td jinych  uzivateld sité, pokusy o ziskani hesel
k t€émto uctlim a pokusy o prolomeni nastavenych omezeni v pocitacové siti Skoly
N nedodrzeni zakazu instalace SW na pocitacich Skoly
s) manipulovani s erotickymi a pornografickymi materialy (text, obrazky, animace, zvuky -
zdrojové tvary nebo jejich Casti, jakoz i odkazy na tento material)
t) zneuziti pocitacové sité k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zakonem

u) zneuziti umélé inteligence v rozporu s pravidly pocitacové etikety

v) opusténi budov Skoly v pribéhu ucebniho dne z dlvodu jiného, nez je presun Zakl mezi
budovami z ddvodu ochrany BOZ

4.6 Méné zavazné kazenské prestupky

Méné zavazné kazernské prestupky, které budou trestany napomenutim tfidniho uditele, dltkou
tfidniho ucitele, ddtkou reditele Skoly
a) drobné ruseni vyucovani
b) zapominani pomicek a Ukoll
c) pfinaseni véci nesouvisejicich s vyukou
d) neregistrovani se do dochazkového systému Skoly
e) nevhodné obleceni
f) koufeni (i elektronické cigarety) ve véech prostorach, v arealu SSINFIS a hiisté a pfi vech
ginnostech, které jsou SSINFIS organizovany
g) pouzivani mobilniho telefonu a jiné zabavné elektroniky pFi vyuce
h) hrani pocitacovych her bez povoleni spravce sité
i) kopirovani na/z pfenosného média bez védomi spravce sité nebo v pripadé vyuky ucitele
j) nedodrzeni sitové etikety, tj. zasad slusného chovani v prostiedi pocitacovych siti
k) pouzivani internetu pfi vyu€ovani bez souhlasu ucitele
l) jiné prohieSky proti zdsadam uvedenych v ,,Pravidlech prace v pocitacové siti organizace”,
které nejsou uvedené v predchozich bodech
m) prohresky proti zasadam uvedenych v provoznich radech odbornych uceben
n) poruseni skolniho fadu v kterémkoliv bodu

Ry

5 Omlouvani nepfitomnosti Zaka a uvolfiovani Zaka z vyuéovani

Skoly, rodie a Zaci postupuiji pfi omlouvani nepfitomnosti ve vyucovani podle § 22 a § 67 zakona
&.561/2004 Sb., v platném znéni. Skola by méla byt informovana o nepfitomnosti zaka ve vyucovani
jiz 1. den, nejpozdéji treti kalendaini den. Po navratu zaka musi zakonny zastupce nebo zletily Zak
nejpozdéji tfeti kalendarni den doloZit ddvody nepfitomnosti s pfesnym vymezenim jeji délky.
Pozdéjsi omluvy jsou v rozporu se zakonem a tedy nepfipustné.

Evidenci nepfitomnosti Zaka ve vyucovani vede pfislusny pedagogicky pracovnik v pedagogické
dokumentaci.

Tridni ucitel omluvi nepfitomnost Zaka na zakladé omluvenky v omluvném listé, podepsané
zadkonnym zastupcem a predlozené neprodlené po navratu do $koly. Skola mlze pozadovat, pokud to
povaZuje za nezbytné, doloZeni nepfitomnosti Zaka z dlvodu nemoci o$etfujicim lékafem zaka, jako
souCast omluvenky vystavené zakonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo omluvenky vystavené
zletilym Zakem v pfipadé, Ze nepfitomnost Zaka ve Skole presahne tfi dny. Ve vyjimecnych pfipadech
[ze toto pozadovat, i kdyZ nepfitomnost nedosahuje uvedené délky.
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Zak, ktery odchazi v prib&hu dne na lékafské odborné vySetfeni, preda Zadost
o uvolnéni podepsanou zakonnym zastupcem tfidnimu uciteli, resp. uciteli, z jehoz hodiny se
uvoliuje.

LékaFské vySetfeni neni diivodem k celodenni absenci Zaka.

Odchézi-li Zak v pribéhu vyucovani ze Skoly, musi byt uvolnén tfidnim pfipadné jinym ucitelem
a zapsan v tridni knize.

NemuizZe-li se zak zUclastnit vyuCovani z dlvodl pfedem znamych, pozada zakonny zastupce zaka
pisemné o uvolnéni z vyucovani:

e v délce uvolnéni do jednoho dne tfidniho uditele

e v délce uvolnéni jeden a vice dni Feditele Skoly
Kazda zadost musi byt podepsana zakonnym zastupcem zaka a zakem.

Jestlize se zak nezucastni vyuCovani a jeho neucast neni omluvena, vyzve feditel zafizeni zakonného
zastupce zaka, aby neprodlené doloZil divod Zakovy nepfitomnosti, nebot jinak je Zak posuzovan,
jako by studia zanechal.

Vzhledem k celkové dobé prazdnin v pribéhu Skolniho roku budou Zaci uvolfiovani na vicedenni
pobytové rekreacni akce v dobé Skolniho vyucovani Feditelem Skoly pouze ve vyjimecnych pfipadech
na zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce.

Pfi uvolfiovani a omlouvani zakd z vyuCovani $kola postupuje podle ¢l. II odst. 6, 8, 9, 10 a 11
»Metodického pokynu k jednotnému postupu pfi uvoliiovani a omlouvani Zakd z vyucovani, prevenci a
postihu zaskolactvi ¢.j. 10 194/2002-14.

Zak posledniho ro¢niku vzdé&lavani nenavstévuje Skolu v obdobi $kolniho vyucovani, kdy je jiz
skoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, pokud nekona aktivity stanovené feditelem Skoly.

o

Denni fad vyu€ovani, bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, ochrana pfed socialné patologickymi
jevy

6.1 Casovy rozvrh vyuéovacich hodin

0. hod. 7:10 - 7:55 7.a hod. 13:15-14:00
1. hod. 8:00 - 8:45 7.b hod. 13:40 - 14:25
2. hod. 8:50-9:35 8. hod. 14:30 - 15:15
3. hod. 9:50 -10:35 9. hod. 15:20 - 16:05
4. hod. 10:40 - 11:25 10. hod. 16:10 - 16:55
5. hod. 11:35-12:20 11. hod. 17:00 - 17:45
6. hod. 12:25-13:10 12. hod. 17:50 - 18:35

6.2 Ucéebniden

a) do skoly zaci prichazeji slusné a Cisté obleCeni a upraveni podle podminek ro¢niho obdobi. Po
vstupu do objektl Skoly se ihned zaregistruji do systému. Ke vstupu do budovy Bory II pouZiji
vyhradné bocni vchod. V §atné si odloZi svrchni odév véetné pokryvky hlavy a pFezuji se do
domaci obuvi. Sva mista zaujmou nejpozdéji 5 minut pred zahajenim vyucovani. Sportovni obuv
se pouZiva pouze pfi hodinach télesné vychovy

b) Zaci zdravi véechny dospélé osoby, se kterymi se v budovach setkaji

c) pred zahajenim vyucovaci hodiny je zak povinen pfipravit si véechny $kolni pomucky. Neni-li na
vyucovani fadné pfipraven, omluvi se na poéatku hodiny pfislusnému vyucujicimu. Na pozdéjsi
omluvu se nebere zfetel

d) pfi opozdéném pfichodu do Skoly Zak odlozi do zapujcené skfifiky obuv a svrchni odév. Po
pfichodu do ucebny je povinen omluvit se okamzité vyucujicimu

e) zacisediv uréené ucebné podle zasedaciho pofadku; neni dovoleno svévolné sva mista ménit
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f)

g

h)

k)

)

m)

n)

kolni pomdicky Zaci udrzuji v poradku a &istot& a do SSINFIS je nosi ve vhodné aktovce nebo
tasce

7aci zdravi ucitele pfi jeho vstupu do ucebny tim, Ze povstanou, na pokyn ucitele usednou.
Vstoupi-li do uebny v pribéhu vyucovani jina dospéla osoba, Zaci povstanou a usednou teprve
na pokyn vyucujiciho

prestavek mezi jednotlivymi vyu€ovacimi hodinami vyuZivaji Zaci predevsim k pfipravé na pristi
vyucovaci hodinu a k osobni hygiené

zakladnim pedagogickym dokumentem je tfidni kniha vedend v elektronické podobé

pFi presunu tfidy nebo po skonceni uc¢ebniho dne zaci uklidi a poté opusti u¢ebnu za pFitomnosti
ucitele, odchazi do Saten a poté opousti budovu Skoly.

v dob& mimo vyuCovani mlze zak pobyvat ve $kolni budové pouze z dlivod doucovani nebo jako
UcCastnik organizovanych zajmovych aktivit

v odbornych u¢ebnach, télocvicné a na hfisti je nutno dodrzovat bezpecnostni predpisy

béhem vyuky Zaci pouzivaji mobilni telefony, resp. jina elektronicka zafizeni, pouze dle pokynd
vyucujiciho; jestlize zak opakované a neopravnéné pouZije zafizeni, prestoze byl vyucujicim
upozornén, ma vyucujici pravo vyzvat ho na odloZeni zafizeni na misto urcené vyucujicim a zak do
konce hodiny zafizeni odevzda; soucasné se dopousti kazenského prestupku dle bodu 4.6.g)

pfi pfechodu mezi budovami Bory I a Bory II pouzivaji Zaci vyhradné boéni vchod a prezouvaji se
a prevlékaji v uréenych Satnach

6.3 Zakovska sluzba

Sluzbu urcuje tfidni ucitel zpravidla na jeden tyden.

a)
b)

c)

d)

e)

f)

povéreny Zak pfijde do u¢ebny nejméné 15 minut pred zahajenim vyucovani

zkontroluje stav ucebny a pfipadné zavady hlasi uciteli prvni vyuCovaci hodiny, pfipadné
pedagogickému dozoru. Podle potFeby pfinese kfidu a u¢ebni pomucky

nedostavi-li se vyulujici do 5 minut po zahajeni vyucovaci hodiny, oznami sluzba jeho
nepritomnost zastupkyni feditele, v jeji nepfitomnosti pak nejbliz§imu vyucujicimu nebo Fediteli
SSINFIS

na zacatku kazdé vyucovaci hodiny hlasi vyuc€ujicimu jmenovité nepfitomné zaky

po skonceni vyuCovaci hodiny uvede ucebnu do nalezitého stavu (umyje tabuli, zvedne Zidle,
odnese uc¢ebni pomdcky ap.)

po skonéeni vyuCovani zodpovida za uzavieni oken a za poradek ve tfidé, pfipadné zavady
nahlasi uciteli

6.4 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

6.4.1 Povinnosti pedagogickych pracovniki — uéitell

Pedagogicti pracovnici jsou povinni

a)

b)
c)

d)

konat pfimou vyucCovaci povinnost nebo prace s ni souvisejici po celou pracovni dobu, je-li to
z provoznich ddvod( nutné

chranit a respektovat prava zaka
chranit bezpeci a zdravi zaka a predchazet vsem formam rizikového chovani ve skole

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj
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e)

f)

g
h)

k)
)

m)

n)

0)

p)

Q)

r

s)

t)

zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Gidaje, informace o zdravotnim stavu zak(
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku

poskytovat zaku nebo zadkonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim
byt pfitomni ve Skole 20 minut pfed zahajenim vyuky

informovat o své nepfitomnosti ve Skole zastupkyni feditele nebo Feditele, jakmile se o ni
dozvédéli

dodrZzovat stanovenou délku vyucovacich hodin i prestavek. Pfed zahajenim vyuky ucitel
zkontroluje pofadek ve tfidé a pFipravu Zakd na vyucovani a provede zapis do tfidni knihy

pripravit si pomdcky potfebné na vyuCovani tak, aby je mél pfi zahajeni hodiny ve tfidé. Je
nepfipustné pripravovat pomicky dodatec¢né nebo pro né posilat Zaky v prdbéhu vyucovaci
hodiny do kabinetu ¢i shorovny. Cenné pomdcky nosi ucitel osobné

zajistit posledni vyu€ovaci hodinu v u¢ebné poradek, zavreni oken a vypnuti vSech PC v u¢ebné
vykonavat dlsledné a odpovédné vSechny prace, které vyplyvaji z jejich funkci, a plnit tkoly,
které jim byly ulozeny vedenim Skoly, Ukoly vyplyvajici ze zavér( pedagogickych rad a zavérd
organizacnich porad (pfedmeétové komise)

zapisovat vSechny prestupky Zakl proti Skolnimu Fadu do pfilohy tFidni knihy umisténé ve
sborovné

informovat se o Ukolech a zastupovani na p¥isti den do 14:00 h stavajiciho dne

sledovat denné v ramci své pracovni doby do 14 h aktualni informace na nasténce ve sborovné a
ve své sluZzebni e-mailové schrance. Mimoradné situace bude vedeni Skoly projednavat osobnim
kontaktem i mimo pracovni dobu

nastoupit do hodiny za nepfitomného ucitele, pokud je uren rozpisem suplovani nebo ma
pohotovost. Povinnosti tohoto pracovnika je zjistit pfedem, zda nékdo z vyucujicich nechybi

oznamit v€as rodiCdim nezletilého Zaka nebo zletilému Zakovi snizeni znamky z chovani, ddtku
feditele skoly i nedostate¢né znamky z predmét

vytvaret, dodrZovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zak({ pfi jejich
UCasti ve vyuce i vychové. Drobné nedostatky, souvisejici s bezpecnosti Skolniho provozu,
zaznamenavaji do knihy zavad, zavazné hlasi ihned reditelce Skoly

ohlasit predem vedeni Skoly ke schvaleni akci, kdy planuje se zaky opustit budovu Skoly. Poruseni
tohoto bodu bude chapano jako zavazné poruseni povinnosti ve smyslu § 52, pism. g) zakoniku
prace

zajistit prvni pomoc nebo dozor a lékarské oSetfeni pfi Urazu Zaka pfi pobytu ve Skole, informovat
feditele nebo zastupce reditele, zakonného zastupce nezletilého Zaka a sepsat zaznam o Skolnim
Urazu

T¥idni ucitel (povéfFeny ucitel) je povinen

u)

V)

seznamit na pocatku Skolniho roku prokazatelné zaky a zakonné zastupce zejména:
e se Skolnim radem

e se zasadami bezpecného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pfi odchodu
ze Skoly a prichodu do Skoly a na verejnych komunikacich

e se zdkazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

® s postupem pfi Urazech

® s nebezpedim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru

provést pouceni Zakd pred ¢innostmi, které se provadi mimo $kolni budovu (vychazky, vylety,

lyzarsky vycvik, exkurze, turisticky kurs, brigady, plavecky vycvik), seznamit je se vSemi pravidly

chovani, pfipadnymi zakazy apod. a poskytnout jim informace o vhodném vybaveni

14



w) provést pouceni pred prazdninami

6.4.2 Dozor pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky dozor uréuje zastupkyné feditele. Pfi prechodu 7akd z budovy SSINFIS na jiné misto, kde
se kona vyucovani, a zpét, nemusi byt dozor stanoven.

Povinnosti dozoru pedagogickych pracovnikd:

e pedagogicky pracovnik zacina drzet dozor pred zahajenim vyucovani dle rozpisu dozord

e dozor v suterénech budov Bory I a II kontroluje a odpovida za chovani zak( v $atnach a dba,
aby bylo v §atnach po odchodu zak( zhasnuto

dohlizi na to, aby se Zaci prezouvali a aby do vyucovani pfichazeli upraveni

dohlizi na chovani Zakl o prestavkach na chodbach, v uéebnach a jidelné

dohlizi na to, aby zaci v€as zaujimali sva mista v uCebnach

dohliZi na dodrzovani BOZP, Setfeni elektrickou energii, Setfeni zafizeni koly, tfidéni odpadd
zastupuje tfidniho ucitele v jeho nepfitomnosti v jednani se Zaky

posledni stanoveny dozor po skonceni vyu€ovani zkontroluje stav u¢eben a Saten

6.4.3 Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté zabezpeduje vychovna poradkyné, $kolni metodic¢ka
prevence, kariérova poradkyneé a reditel skoly. Skolni poradenské pracovisté

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g
h)

vykonava cinnosti zaméfené na odbornou podporu integrovanych zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich Zaka, ktefi potfebuji specialné pedagogickou podporu a
péci

poskytuje individualni poradenstvi a podporu Zakim a rodi¢im

mapuje klima skoly s cilem v&as fesit rizikové jevy

eviduje zaky ohroZené skolnim neuspéchem, nabizi moznosti feSeni

spolupracuje s uciteli na vytvoreni IVP a PLPP

zajistuje specialni pomdcky a didaktické materialy

participuje na kariérovém poradenstvi

koordinuje a metodicky vede asistenty pedagoga

o svych Cinnostech vede pisemnou dokumentaci v souladu s platnou legislativou

6.4.4 Kniha Grazi

Kniha Urazl je ulozena ve sborovné. V knize Urazl se eviduji vdechny Urazy zakd, ke kterym doslo pfi
¢innostech ve skole nebo na akcich organizovanych $kolou, a to nejpozdeéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skola o Urazu dozvi.

Zapis do knihy Grazl provadi

e vyucujici pfislusného pfedmétu (napf. Uraz pfi hodiné TV)
e ucitel konajici dozor (napf. o prestavkach)

e vedouci kurzu (napf. pfi Urazu na lyzafském kurzu)

e tfidni uCitel (vSechny ostatni pFipady)

V knize Urazd se uvede

e poradové Cislo Urazu

jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného

popis Urazu

popis udalosti, pfi které k Urazu doslo, véetné Udaje o datu a misté udalosti
zda a kym byl Graz oSetien

podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly nebo Skolského zafizeni,
ktery provedl zapis do knihy Grazd
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e dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o Urazu
Osobni Udaje, které jsou soucasti knihy Graz(, mohou byt zpracovavany pouze za Ucelem evidence
Uraz(, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Grazu.

Zaznam o Urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik $koly, ktery provadi zapis do knihy Grazl, ve
spolupraci se zastupcem feditele, jde-li o
e Uraz, jehoz dUsledkem byla nepfitomnost zasahujici alespori do 2 po sobé jdoucich
vyuCovacich dnd zéka ve $kole
e smrtelny Uraz; smrtelnym Urazem se pro UcCely této vyhlasky rozumi takové poskozeni zdravi,
které zpUsobilo smrt po Urazu nebo na jehoZ nasledky Zzak zemrel nejpozdéji do jednoho roku
od vzniku Urazu.
Zaznam o Urazu vyhotovi v elektronickém systému CSI (https://inspis.csicr.cz). Vyplnény zaznam
vytiskne, pfipadné doplni pozadované podpisy a preda reditelce Skoly.

Na zadost zakonného zastupce zaka, Skola vyhotovi zdznam i o Urazu, ktery neni uveden v prvnim
odstavci, tyto pfipady rozhoduje feditel Skoly.

Skola vyhotovi zdznam o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost Z?aka ve &kole, pokud je
pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zplsobené Urazem.

Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu preda Skola zakonnému zastupci.

Hlaseni urazu

O kazdém Urazu je informovan feditel skoly, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupkyné feditele Skoly.
Zaznam o Urazu preda feditel Skoly vedouci ekonomického Useku, kterd bez zbytec¢ného odkladu
poda hlaseni pojistovné, u které je Skola pojisténa pro pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na
Zivoté a zdravi zak(l a dokumentaci k Urazu archivuje.

O Urazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uréen pro vypliiovani zapisu do knihy uraz(, bez
zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
mistné prislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.

Zasilani zaznamu o trazu
Zaznam o Urazu zasila feditel Skoly za uplynuly kalendafni mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice zdravotni pojistovné zaka.
Zaznam o smrtelném Urazu zasila feditel ve spolupraci s vedouci ekonomického Useku Skoly do 5
pracovnich dnd po podani hlaseni
e zfizovateli
e zdravotni pojistovné Zaka
o Ceské skolni inspekci
e mistné pislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky
Jak postupovat, stane-li se uraz Zaka
e Zjistit poranéni
informovat reditele Skoly nebo zastupkyni Feditele Skoly
zavolat lékaFskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k lékafi
oznamit skutecnost zakonnym zastupcim Zéka
provést zapis do knihy Urazd, popf. vyplnit zaznam o Urazu
informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem
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6.5 Stravovaci a dochazkovy systém, kopirovani pro Zaky
6.5.1 Stravovaci systém

Zaméstnanci $koly, ktefi maji zajem o odebirani obédl, se pfihlasi u mzdového UGcetniho. Budou do
stravovaciho systému pfihlaseni na cely Skolni rok a na kazdy pracovni den. Odebrané obédy pak
hradi sraZzkou pfislusné ¢astky z platu — provadi mzdovy Ucetni.

Zaci, ktefi maji zjem o odebirani ob&dl, podaji pfihlasku na konci $kolniho roku ve studijnim
oddéleni. Po uhrazeni zalohy 1 000,-K¢ a pfi povoleni platby inkasem jsou do stravovaciho systému
pfihlaSeni po celou dobu studia. Ve vyjimeénych pfipadech mizZe byt stravné hrazeno trvalym
prikazem nebo v hotovosti na ekonomickém Useku $koly. Zak bude ze systému vyfazen na zakladé
pisemného zruseni prihlasky, nebo pokud bude zjisténo, Ze obédy neodebira.

Stravnik se u vydeje stravy identifikuje Plzefiskou kartou, pfipadné pronajatym Cipem (cena zalohy je
200 K¢).

V pfipadé zapomenuti Plzefiské karty nebo Cipu si stravnik vyzvedne na studijnim oddéleni nahradni
stravenku.

V pfipadé, Ze stravnik ne¢ekané onemocni, ma moznost obéd prvni den své nepfitomnosti odebrat.
V dobé nepfitomnosti (nemoci) ve Skole neni narok na zvyhodnéné stravovani a stravnik ma povinnost
obéd odhlasit; pokud tak neudini, je povinen uhradit plnou cenu obéda.

Pokud stravnik nema zajem o obéd, musi si jej odhlasit do 8:00 h predchazejiciho dne
(www.strava.cz, zafizeni 3199 nebo telefonicky €. tel. 377 477 508).

Na portalu www.strava.cz se stravnici mohou seznamit s jidelnickem, odhlasit (pfihlasit) stravu,
nastavit e-mail, na ktery si preji posilat zvolené informace. Pfihlasovaci Udaje: uZivatel ve tvaru
[imeno.prijmeni], heslo [jmeno], po prvnim pfihlaSeni nutno zménit.

6.5.2 Dochazkovy systém

Zaméstnanci Skoly si vchodové dvefe oteviou a svdj pFichod zaregistruji na terminalu u vchodu do
budovy prostfednictvim Plzenské karty (pronajatého cipu). Po ukonceni pracovniho dne se na
terminalu v interiéru Skoly odhlasi. Pokud odchazi v priibéhu dne, zvoli pfislusné tladitko na terminalu
vinteriéru Skoly a pfilozi kartu (Cip), pfi navratu postup na tladitku terminalu vinteriéru Skoly
zopakuji. Udaje ze systému slouZi jako podklad pro vykazy dochazky a kontroly dodrZovani pracovni
doby zaméstnancl organizace.

Zaci pouzivaji pro pichod do budovy Bory II boéni vchod. Vchodové dvefe budov BI a BII se oteviou
po pfilozeni PK nebo Cipu k terminalu.

V pfipadé, Ze se terminal chova nekorektné, je tfeba zavadu hlasit spravci ICT (pfip. panu Skolnikovi
nebo v Feditelné).

V pfipadé, Ze uZivatel systému Plzeniskou kartu ztrati, je mozné do doby vystaveni nové karty
pronajmout mu Cip (studijni oddéleni).

6.5.3 Systém kopirovani, tisku

Ve 3Skolni jidelné je Zakdm k dispozici kopirovaci stroj pro kopirovani, popf. tisk. Kazdy Zzak ma
moznost si na studijnim oddéleni prostiednictvim Plzerské karty (popf. ¢ipu) nabit kredit pro vyuziti
sluzby kopirovani, tisku pro potfeby Zaka. Platby za jednotliva kopirovani nebo tisk se automaticky
v systému kopirky odeditaji. Aktualni zlstatek kreditu Zaklm sdéli pracovnice studijniho oddéleni.
Minimalni éastka pro dobiti kreditu je 50,- KE. Kredit se béhem studia Zakiim pfevadi do dalsiho
roéniku. Pfi ukonéeni studia se nevyCerpany pfeplatek nevraci.
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7 Chovani 2kl na smluvnich pracovistich béhem praktického vyuéovani

Praktické vyucovani na smluvnich pracovistich probihd podle stanoveného planu a podle pokynd
prislusného uditele.

Na pracovisté Zaci dochazeji podle stanovené pracovni doby

nastoupi na pracovisté 10 minut pred zahajenim pracovni doby

hlasi se u instruktora a predkladaji doklad Souvisla praxe (pracovni sesit), obcansky prikaz a
povolenku ke vstupu

dodrzuji a efektivné vyuzivaji pracovni dobu — v pribéhu pracovni doby je narok na 30 minut
ke svaciné a osobni hygiené dle moZnosti provozu

ukladaji osobni véci na vyhrazené misto

pfi  odchodu zpracovisté si vyzvednou a prekontroluji potvrzeni  cinnosti
v dokladu Souvisla praxe (pracovni sesit)

potvrzeni o Cinnosti na pracoviSti (pracovni sesit) jsou zaci povinni predlozit ke kontrole
stanovenému uciteli ihned nasledujici pracovni den po absolvovani praktického vyucovani.
Pokud tak neucini, lze vyvozovat, Ze zak v pfislusném terminu praktické vyucovani
neabsolvoval

pfi poslednim terminu praktického vyucovani odevzda zak neposkozenou povolenku ke
vstupu (vedoucimu posty na pracovistich Ceské posty). Stanovenému uditeli nasledné
odevzda potvrzeny doklad o odevzdani

Na pracovistich Ceské posty Zaci pracuji v uréeném odévu ozna¢eném jmenovkou

divky — bila halenka, sukné nebo kalhoty tmavé barvy (obdoba stejnokroje), chlapci — koSile
bilé barvy, tmavé kalhoty (ne rifle), vhodna obuv na prezuti

upraveny zevnéjSek (stfizlivé upraveny uces, vyvarovat se vystfednosti — piercing, dlouhé
nehty)

obleceni pfi dorucovani — dle ro¢niho obdobi, vhodna pohodlna obuv

Zakim je zakazano

opoustét budovu pracovisté v pracovni dobé (odejit k lékafi lze pouze v nutném pfipadé a se
svolenim instruktora)

nosit na pracovisté vyssi financni ¢astky
pouzivat mobilni telefon a sluzebni telefon v pracovni dobé pro soukromé tcely
koufit v prostorach pracovisté

Na pracovistich Ceské posty

setrvavat u prepazky, manipulovat s penézi a technickym vybavenim pracovisté bez
pritomnosti instruktora

nezakonné se obohacovat

vpoustét do sluzebnich mistnosti jakékoliv osoby

Z&ci jsou povinni

dodrZovat profesni jednani, pracovat se zdjmem a ochotou

ve styku s vefejnosti vystupovat slusné, ochotné a zdvofile, mit na paméti reprezentaci skoly,
na pracovisti uzivat odbornou terminologii

dodrzovat pravidla BOZP

omluvit svoji nepfitomnost z diivodu nemoci ihned na pracovisti a ve lhiité stanovené Skolnim
fadem i Skole
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8 Distanéni vzdélavani

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplsobem, pokud je v ddsledku krizovych nebo mimoradnych
opatfeni nebo nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez poloviny Zakd
alespon jedné tfidy. Prezenéni vyuka dotlenych Zak( prechazi na vyuku distanénim zplsobem
(s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani). Ostatni Zaci, kterych se zakaz nedotkne,
pokracuji v prezencnim vzdélavani.

Zaci maji povinnost se distanéné vzdélavat.

zakladni komunikaéni a vyukovou platformou jsou MS-Teams a Skolni portal.

jasna pravidla pro Zaky i ucitele pro realizaci distan¢ni vyuky jsou dany Pokynem pro distancni
vyuku.

vramci moznosti Skola zajisti potfebné technické vybaveni a technickou i metodickou
podporu zakdm, pedagoglim a zakonnym zastupctm pfi poskytovani vzdélavani na dalku.
Skola realizuje pro zdkonné zastupce zakd tfidni aktivy a radu rodi¢d formou osobnich i on-
line schlzek.

podporu ohroZzenym zak(m nabizi $kolni poradenské pracovisté.
skola je povinna pfizplsobit distan¢ni vzdélavani véetné hodnoceni podminkam zaka.

V ostatnich pfipadech $kola nema povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem. Skola pak
postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy Zaci nejsou pfitomni ve Skole.
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9

P¥ilohy

9.1 Zasady vyuZivani ICT a pFistupu k siti

(pfiloha k bodu 2.2.1 pismeno c Skolniho fadu)

Zakladni ustanoveni

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Poditadové stanice a poéitacova sit SS informatiky a financnich sluZeb, Plzef, Klatovska 200 G
(dale jen SSINFIS) jsou ureny k vyuce zakl a jejich individualnimu studiu a pro praci pracovnik
SSINFIS souvisejici s jejich zamé&stnanim na SSINFIS.

V siti je povoleno pracovat pouze pod pridélenym uzivatelskym jménem (je zakazana jakakoliv
forma pdjcovani Uctu nebo sdileni U¢tu vice osobami — vyjimky uréi spravce sité). Kazdy uZivatel je
plné zodpovédny za veskerou ¢innost provedenou jeho uzivatelskym jménem a za obsah svého
domovského adresare. Je proto povinen drZet v tajnosti a pravidelné ménit svoje uZivatelské heslo
a svou praci vzdy ukoncit fadnym odhlasenim ze sité.

Kazdy uzivatel smi uklddat soubory a vytvaret adresarovou strukturu pouze ve své uZivatelské
sloZce nebo ve sloZce uréené spravcem sité. UZivatel je rovnéZ povinen omezit na minimum
spotfebu pridéleného diskového prostoru.

Kazdy uZzivatel je povinen dbat na zabezpeceni ochrany autorskych prav softwarovych produkti
dle autorského zakona €. 121/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl. UZivatel zodpovida za to, Ze
programové vybaveni na pocitacové stanici nebude kopirovat, ani je neposkytne dalSim osobam a
bude je uZivat pouze pro G&ely souvisejici s praci nebo se studiem na SSINFIS.

Kazdy uZivatel dodrZuje pravidla pro praci s pocitaci a Fidi se pokyny spravce sité (v pisemné,
elektronické nebo Ustni podobé). Pri praci se uzivatelim rovnéz doporucuje dodrzovat pravidla
sifové etikety (Netiquette — RFC1855 — soubor pravidel a zasad slusného chovani v prostredi
pocitacovych siti a elektronickych komunikaci).

Kazdy uzivatel je povinen pfi praci na zafizenich pfipojenych do pocitacové sité dlsledné
postupovat podle pokynl pro pouzivani konkrétnich zafizeni.

Pokud néktery uzivatel sité zjisti jakoukoliv chybéjici soucast nebo zavadu, jakoz i nestandardni
chovani nainstalovaného HW nebo SW, bezprostfedné to nahlasi spravci sité.

Ve skolni pocitacové siti je zakazano:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g

vyuZivat technické vybaveni a prostfedky ke komerénim Gceldim

ziskavat a pouZivat neopravnéné pristupy k programdm, informacim, privilegovanym stavim,
datlim jinych uzivatell, ziskani nebo pokuslm o ziskani neautorizovaného pfistupu ke vzdalenym
pocitatlim apod. Nastane-li takovy stav nelimysIné, je uzivatel povinen neprodlené informovat
spravce sité

pokouset se obchazet jakymkoli zplisobem systém ovéfovani platnosti hesla, systém zabezpeceni
softwarového vybaveni a konfigurace pocitace, stejné jako je zakazano pokouset se jakymkoliv
zpUsobem ziskat cizi hesla

umyslné vykonavat Cinnosti, které maji zavazny dopad na ¢innost pocitacl, periferii a siti. Mezi
tyto ¢innosti mimo jiné patfi: neodborna manipulace s ¢astmi lokalni pocitacové sité, blokovani
komunikacnich linek a omezovani vykonu pocitact

pouzivat jakykoliv SW, k jehoz pouzivani nema uzivatel opravnéni

provadét  takové  aktivity, které jsou v  rozporu se zikony CR  nebo
s mezinarodnimi pravy a Umluvami. Je zakazano jakkoli manipulovat (prohlizet / stahovat /
rozSifovat / uchovavat) s erotickymi a pornografickymi materialy, nelegalnim softwarem a
s materialy, jejichZ pouzitim by mohlo dojit k mravni tjmé ¢i trestnému cinu. Materialem se rozumi
text, obrazky, animace, zvuky, jejich zdrojové tvary nebo jejich Casti

zneuzivat pocitaCové sité k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zakonem nebo které by mohly
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poskodit dobré jméno SSINFIS. Dale je zakazano §ifit komeréni, politické, naboZenské, nacionalni
ajiné propagandy

h) odesilat postu, kterd svym obsahem obtézuje Ci urdzi ostatni uZivatele

i) bezsouhlasu spravce sité:
e provadét jakékoliv zasahy do HW a SW nebo instalovat jakykoliv HW ¢i SW
e spoustét jakékoliv programy z vyménnych médii
e hrani her

9.2 Prehled zaloh Zaki na zaéatku Skolniho roku
Zalohy:

e 1. roC. - zaloha na seznamovaci pobyt 1 400 K¢ — zu¢tovatelna po ukonéeni pobytu

® 3.roC./2. M - zaloha na sportovni kurz 2 300 K¢, vyuctovani po ukonceni kurzu (ze zalohy se
nevraci storno poplatek za dopravu a adrenalinové aktivity)

Kazdoroc¢né je pred zacatkem Skolniho roku zverejnén na Skolnim webu podrobny Prehled zaloh
a plateb zaka.

Schvaleno Skolskou radou dne 30. 8. 2023
Projednano pedagogickou radou dne 31. 8. 2023

Skolni fad nabyva Ucinnosti dnem 1. 9. 2023 a zarovefi pozbyva platnosti $kolni Fad platny
od 1.9.2022.

’F.‘I -‘f'j_.’li?- 1' ,L.I(

Premysl Smidl
feditel
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