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Stiedni $kola informatiky
a finanénich sluzeb, Plzen

PC poprve

Spusténi a vypnuti pocitace, ovladani mysi a kldvesnice, prace s oknem programu (zména velikosti,
minimalizace, zavieni, presouvani), ikony na PloSe, hlavni panel, zaklady vyhledavani na internetu
(jen zadavani klicovych slov, pohyb po strankach pres hypertext a uzivani tlacitka zpét a home),
zaklady e-mailu (zaloZeni schranky, odesilani a pfijimani zprav — zédkladni pravidla).

PC podruhé (dfive mirné pokrocili)

Navaznost na PC poprvé — procvi¢ovani zde ziskanych dovednosti. Rozsifeni dovednosti: ukladani
soubor( (rozdil soubor a slozka), zpracovani informaci z internetu (kopirovani text( do souboru,
stahovani soubor(, prace se zalozkami), e-mail (pfilohy, prace s kontakty, tfidéni zprav — filtry,
slozky).

Poradek v PC

Navaznost na PC poprvé — procvicovani zde ziskanych dovednosti. RozSifeni dovednosti: prace se
soubory a slozkami v Prizkumniku Windows, mozZnosti ukladani na pevny disk, prenosné disky a
cloudova ulozisté, vyhledavani a razeni uloZzenych soubor(; tfidéni e-mailovych zprav — filtrovani a
usporadani do slozek, sprava kontakta.

Tabulky a texty

Navaznost na PC podruhé — procvicovani zde ziskanych dovednosti. RozSifeni dovednosti: vytvareni a
Uprava textl (zvyraznovani, vkladani obrazk(), zpracovani tabulek (jednoduché vzorce, prace

s funkcemi, Gprava tabulky).

Zaciname s PC a smartphonem

Zaklady ovladani pocitace (periferie, Plocha a hlavni panel, aplikace — vyznam a vyuZiti, moZnosti
ziskani) a smartphonu (rozdil v ovladani od PC, aplikace — vyznam a vyuZziti, moZnosti ziskani), zaklady
vyhledavani na internetu na PC a na smartphonu (pfipojeni k wi-fi), synchronizace, multimedialni
obsah.

Pokracujeme s PC a smartphonem

Sprava soubori a sloZek (na disku, cloudu a flash disku), multimedialni obsah na internetu (PC a SP),
moznosti komunikace (pfenosna zafizeni, skype), pokracovani prace s PC a SP — navaznost na kurz
za¢indme s PC a smartphonem

Fotky v pocitaci — zacatecnici

Zakladni postupy pro zpracovani digitalnich fotografii, jednoduché Gpravy digitalnich fotografii v MS
Wordu, Malovani a freewarovych programech a pres webové rozhrani véetné vkladani textu do
fotografii a tvorby pranicek

Fotky v pocitaci — mirné pokrocili

Postupy pro zpracovani digitalnich fotografii, mirné pokrocilé Upravy digitalnich fotografii napf. v
programech Polarr, Pixlr, SumoPaint — Uprava barev, jejich ténu, jasu, kontrastu, barevného spektra,
tvorba prezentaci z fotografii, vkladani fotografii do online prostfedi a jejich stahovani



